Carta de Renuncia Sencilla
Ejemplo de Carta de Renuncia Sencilla

[Nombre del remitente]
[Fecha]

[Nombre del destinatario]
[Cargo del destinatario]
[Nombre de la empresa]

Estimado/a [Nombre del destinatario],

Por la presente, deseo comunicarle mi decisión de renunciar a mi puesto en [Nombre de la empresa], efectiva a partir del [fecha de efecto, generalmente dos semanas a partir de la fecha de la carta].

Agradezco sinceramente la oportunidad de haber trabajado en [Nombre de la empresa]. Durante mi tiempo aquí, he aprendido y crecido profesionalmente, y estoy agradecido por el apoyo y las oportunidades que he recibido.

Estoy dispuesto/a a colaborar en lo que sea necesario durante este período de transición para asegurar una salida ordenada y sin contratiempos. Le deseo a [Nombre de la empresa] y a todo el equipo mucho éxito en el futuro.


Atentamente,

[Firma manuscrita]
[Nombre del remitente]
